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SO LANG.
SO GUT.

Stellenangebot des Marktes Heimenkirch fir eine

Motivierte Verwaltungskraft

zur Unterstitzung der technischen Leitung des Abwasserverbandes Obere Leiblach sowie
der Bauamtsleitung des Marktes Heimenkirch

Was bieten wir?
Eine Beschaftigung mit 19,5 Wochenstunden, zunadchst auf zwei Jahre befristet (mit
Perspektive) in einem tollen Team. Die Vergutung erfolgt nach TV6D.

Ihr Aufgabenbereich:
Die Stelle bietet abwechslungsreiche Tatigkeiten im Verwaltungsbereich der
Abwasserbeseitigung sowie der gemeindlichen Bauverwaltung.

Abwasserverband Obere Leiblach

Das Aufgabengebiet umfasst schwerpunktmalig folgende Téatigkeiten:

e Unterstutzung der technischen Leitung bei allgemeinen Verwaltungsarbeiten wie z.B.
der Korrespondenz mit Anschlussnehmern, Ing.Biros und Baufirmen

e Mithilfe bei der Kanalbestandsaufnahme (Einmessungsarbeiten)

e Mitarbeit bei der Pflege des GIS-Systems (Kanal- und Wasserleitungsdatenbank)

e Zuarbeit bei genehmigungsrechtlichen Verfahren (wasserrechtliche Erlaubnisverfahren
u.a.)

e Erstellung statistischer Auswertungen

e Rechnungsprifung von Baumalinahmen sowie Rechnungslegung von
Dienstleistungen

Markt Heimenkirch - Bauamt

e Unterstlitzung der Bauamtsleitung bei der Bearbeitung von verschiedenen
Arbeitsauftragen

e Abwicklung von Schriftverkehr

e Ablagearbeiten

e Recherchearbeiten

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit den tblichen Unterlagen bis zum 11.04.2021
an den:

Markt Heimenkirch
Burgermeister Markus Reichart
Lindauer Stral3e 2

88178 Heimenkirch

Gerne auch per Mail an: markus.reichart@heimenkirch.de



